
Tipps & Tricks: MS Word 2010 - 02

MS Word kann für jeden Abschnitt eines 

Dokuments die Schachtauswahl des 

Druckers verwalten, um beispielsweise 

die erste Seite eines Briefes mit Briefkopf 

und die Folgeseiten ohne Briefkopf zu 

drucken.

Daher muss ich die Einstellungen über 

„Seite einrichten…“ vornehmen, da ja die 

Schachtauswahl nicht generell für alle 

Dokumente eingestellt werden soll.

Je nach Druckermodell und Drucker-

treiber werden im Register Papier des 

Dialogfensters Seite einrichten die 

vorhandenen Auswahlmöglichkeiten 

angeboten.

Wo kann ich für mein Formular einen anderen Schacht beim Drucker einstellen?

Mehr zu diesem Thema und der Gestaltung von Dokumenten kann ich im 

Seminar Word 2010 - Modul 3 erfahren, weitere Techniken wie Formular-

erstellung und Makros im Seminar Word 2010 - Modul 4 lernen

Bild 1: ‚Seite einrichten‘
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