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Mir fehlt das Symbol fir die Druckvorschau in der Symbolleiste

Microsoft: Word - Excel - PowerPoint — Access - Oullook - isi

Heerdt-Trainm __

Die kleine ,Symbolleiste fir den Schnellzugriff' (meist oben links Uber dem Meniband) bietet standardmafig nur die Symbole flr
Speichern, Rickgangig und Wiederholen.
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Bild 1: ,Anpassen der Symbolleiste fir den Schnellzugriff*
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Direkt hinter der Symbolleiste befindet sich ein
Symbol zum Aufklappen und zur Auswahl von
zusétzlichen Symbolen.

Hier kann ich schnell die Druckvorschau oder
andere Symbole auswahlen.

Finde ich das gewiinschte Symbol nicht in dem
angezeigten Angebot, kann ich mir Uber ,Weitere
Befehle...* die fUr die zligige Bearbeitung meiner
Publikationen notwendigen Symbole heraus-
suchen und zur ,Symbolleiste fir den Schnell-
zugriff* hinzufigen.

Hinweis: Symbole, die ich in irgendeiner Gruppe
auf einer Registerkarte des Mentbands finde,
kann ich auch mit der rechten Maustaste an-
klicken, um sie zur Symbolleiste hinzuzuftigen.

Mehr zu diesem Thema und die Erstellung von Publikationen (Flyer, Broschtiren,
GrulRkarten etc.) kann ich im Seminar Publisher 2010 (optional auf Anfrage!)
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